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ACTA No. 777

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
DESARROLLO CURRICULAR-PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA EDUCACION MEDIA-
Socializacidon programa de formacion.

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 18 de HORA INICIO: HORA FIN:
octubre de 2024 7:00 AM 9:00 AM
LUGAR Y/O ENLACE: Institucion DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:

educativa Jestis de | Comercio y Servicios
la Buena Esperanza

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Socializacién de programas de formacion

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Realizar la socializacién del programa de formacion Técnico en Asistencia Administrativa a
los estudiantes de grados novenos y sus acudientes.

DESARROLLO DE LA REUNION

Siendo las 7:00 AM, se dio inicio a la socializacion de los diferentes programas de formacion
a ofertar en la IE para el 2025, entre los cuales se ofrecié el programa Técnico en Asistencia
Administrativa:
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PROCESO DE LA FORMACION

ETAPA DE Actividades ludicas.

Talleres y consultas.

APRENDIZAJE Clases dinamicas.
(LECTIVA) Actividades précticas.

. Proyecto productive (proyectos del
ETA PA colegio).
PRACTICA . Empresas didacticas.

. Vinculacién empresas reales

(PRODUCTIVA) (Pasantias).

Ambas etapas se desarrollan al tiempo en grado 10° y
11°.

COMPETENCIAS ESPECIFICAS
TECNICO EN ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ELABORAR REGISTRAR TRAMITAR ATENDER RECONOCER
DOCUMENTOS INFORMACION CORRESPONDEN CLIENTES DE RECURSOS
DE ACUERDO DE ACUERDO CIA DE ACUERDO ACUERDO CON FINANCIEROS
CONLAS CON CON PROCESOS PROCEDIMIENT DE ACUERDO
NORMAS NORMATIVAY TECNICOS Y ODE SERVICIO Y CON
TECNICAS PROCEDIMIENT NORMATIVA NORMATIVA. METODOLOGIA
0 TECNICO. Y NORMATIVA

- —
INSTITUCION EDUCATIVA 10
COMPETENCIAS BASICAS

Competencias basicas y transversales
(Orientadas por la institucion educativa)
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COMPETENCIA SENA MATERIA INSTITUCION EDUCATIVA

CULTURA EMPRENDEDORA. EMPRENDIMIENTO (afio 1y afio 2)

INFORMATICA. SISTEMAS — INFORMATICA.
INGLES. INGLES.
ACTIVIDAD FiSICA. EDUCACION FiSICA.
MEDIO AMBIENTE Y SEGURIDAD EN EL TRABAJO. CURSO COMPLEMENTARIO SENA
CIENCIAS NATURALES. FiSICA.
MATEMATICAS. cALCULO.
DERECHOS FUNDAMENTALES DEL TRABAJO. CURSO COMPLEMENTARIO SENA
COMUNICACION. ESPANOL.

ETICA Y CULTURA Y PAZ. ETICA.

T

CONCLUSIONES
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Revisar planes de mejoramiento y dar seguimiento al aprendiz Ezequiel Bastidas.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD
/DECISION

FECHA

RESPONSABLE

FIRMA O PARTICIPACION
VIRTUAL

Entrega de acta

Octubre de 2024

Paula Marcela
Ramirez

/z

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA | APRUEB | OBSERVACIO FIRMA O PARTICIPACION
/ EMPRESA A N VIRTUAL
(SI/NO)
Paula Marcela Comercioy Si Ninguna
Ramirez Diaz Servicios
Victor Manuel JBE Si Ninguna

Jurado

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y protecciéon de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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